
 

                                    AYDINOCAK İLKOKULU HİZMET STANDARTALARI 

 
SIRA 
NO 

 
SUNULAN HİZMET         

BAŞVURUDA İSTENEN 
BELGELER 

HİZMET SÜRESİ 

 
1 

İhbar ,şikayet ,suç duyuruları Dilekçe Yapılacak işlem türüne  
göre 15 gün 

 
2 

Bilgi edinme müracatları Bimer-MEB bilgi edinme 
başvuru formu 

 
30 iş günü 

3  Hizmet içi eğitim 
 

Dilekçe Başvuru süresi sonundan 
itibaren 1 gün 

 
4 
 

 
Öğrenci kesin kayıtları 

Fotoğraf,öğrenci 
muayene izleme bildirim 
formu ve kayıt zarfı 

 
15 dakika  

 
5 

 
Öğrenci belgesi 
 

  
5 dakika 

  
6 

 
Tastikname 

 
Dilekçe 

 
30 dakika 

 
7 

Diploma Diploma harç bedeli Mezuniyetten itibaren 20 
gün 

 
8 

Öğrenim belgesi  5 dakika 

9 
 

Diploma veya tasdiknamesini 
kaybedenlere mahsus öğrenim 
durum belgesi 

Dilekçe, nüfus cüzdanı aslı 10 dakika 

10 Öğrenci devamsızlık mektubu  Öğrenci devamsızlığının 
5,15, ve 25 günleri 

11 Hizmet cetveli( personel)  5 dakika 
 

12 Personel nakli bildirimi 
 

Atama kararnamesi 1 gün 

13 Öğrenci nakil işlemleri ( giden) Veli dilekçesi 10 dakika 
 

14 Öğrenci nakil işlemleri (gelen) Nakil belgesi(e-okul), 
kontenjan belirleme, 
kayıt kabul ve nakil 
komisyonu kararı 

2 gün 

15 Öğrenci kimliği Öğrenci nüfus cüzdanı aslı  
 

1 gün 

16 Devam-devamsızlık belgesi 
 

 10 dakika 

17 Arşivden genel bilgi edinme Dilekçe 
 

2 gün 

 


